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DELAV HJ4% INSTALLATION

VAR BEHANDLING AV DINA
PERSONUPPGIFTER

Du har blivit hanvisad hit for att Sofia Rér AB (Sofia Ror , "vi” eller "0ss”) sdsom
personuppgiftsansvariga behandlar personuppgifter om dig, vilket vi gor fér att du ar en viktig
person for oss och var verksamhet. Behandlingen sker i enlighet med gallande regelverk,
inklusive dataskyddsforordningen ("GDPR”) samt vad som i 6vrigt anges nedan.

Utover att sakerstalla att var behandling av dina personuppgifter ar korrekt och transparent i
forhallande till dig stravar vi alltid efter att halla en hog sékerhetsniva vid all behandling av
personuppgifter dar vi Idpande bedémer och tar hansyn till sdval teknisk som organisatoriska
risker for att pa basta satt skydda dina personuppgifter fran obehdérig atkomst, anvandning,
foérandring och radering.

Innehall

Var behandling av dina personuppgifter beskrivs nedan i flera olika avsnitt, varav en eller
flera kan komma att beréra dig beroende pa vilken relation du har till oss, foljt av en generell
beskrivning av hur och vad du kan kontakta oss om angaende var behandling av dina
personuppgifter.

(1) I Avsnitt 1 - Natverkande, marknadsfoéring och kunskapsutbyte beskrivs den
personuppgiftsbehandling som sker i samband med att vi kommunicerar och
uppratthaller vara kontaktnat fér marknadsféring och kunskapsutbyte samt for
hantering av vara leverantorer.

(2) 1 Avsnitt 2 - Arbetss6kande riktar vi oss till dig som har eller planerar att skicka
in en jobbansokan till oss.

(3) | Avsnitt 3 — Kunder och kundrepresentanters personuppgifter i samband
med utférande av uppdrag redogér vi for hur vi hanterar dig som kund.
Antingen i egenskap av privatperson eller representant for ett bolag eller en
annan verksamhet.

(4) 1 Avsnitt 4 — Generell information och dina réattigheter kan du Idsa mer om
vilka som kan fa tillgang till dina uppgifter, vilka rattigheter du har som individ
samt hur du kan kontakta oss for att fa veta mer.

1. Natverkande, marknadsforing och kunskapsutbyte

1.1 Varfér vi behandlar (Andamal)

Vi behandlar dina uppgifter for att uppratthalla vara kontakter och natverk inom var bransch
och bland vara befintliga och potentiella kunder fér att halla var kunskap och information om
dig uppdaterad och aktuell, samt fér att marknadsféra vara tjanster och halla kontakten med
vara leverantorer.
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Vi behandlar @ven for att uppfylla vara redovisningsskyldigheter i férhallande till leverantorer
samt i samband med representation.

1.2 Hur vi behandlar

Vi samlar in uppgifterna och sammanstaller dem, bl.a. baserat pa vilken typ av tjanst vi
beddmer att du &r intresserad av.

1.3 Vad vi behandlar

Vi hanterar i huvudsak dina kontaktuppgifter, din roll i din organisation samt information om
vilken typ av tjanst vi uppfattar ar mest intressant och relevant foér dig.

1.4 Rattslig grund

1.4.1 Beréttigat intresse

| den behandling vi redogor for ovan tar vi hansyn till och vager ditt intresse av integritet i
forhallande till vart intresse och &ndamal (sdsom det anges ovan) i att utféra behandlingen.
Vi gor da en avvagning mellan dessa intressen i vilken vi tar hansyn till saval positiva som
negativa effekter och drar slutsatsen att vart intresse ar beréattigat.

1.4.2 Rattslig skyldighet

Bokforingslagen staller aven krav pa oss ifraga om redovisning och fakturering.
1.5 Insamling och ev. utlamnande

Uppgifterna vi har om dig ar primart insamlade fran dig. Vi delar med oss av uppgifterna
endast till sddana leverantérer som behovs for utférande av de behandlingar, och inom
ramen for de andamal som anges ovan. Exempelvis:

(i) Betallésningar (kortféretag, banker och andra betaltjanstleverantorer).

(i)  Marknadsforing (via reklambyraer, webb/mediabyraer och dartill kopplad
distribution samt sociala medier).

(iii)  IT-tjanster (foretag som hanterar nddvandig drift, teknisk support och
underhall av vara IT-l6sningar).

1.6 Lagringsperiod

Vi lagrar dina uppgifter endast sa lange som vi bedémer det berattigat med hansyn taget till
vad som anges ovan om laglig grund och andamal, i det har fallet tva ar fran det att vi
senaste horde fran dig.

2. Arbetssdkande
21 Varfor vi behandlar (Andamal)

Vi behandlar dina uppgifter for att hantera din ansékan och for att kunna bedéma, jamfora
och matcha mot de behov vi har av resurser.

Vi lagrar dina uppgifter sdasom anges nedan for att kunna aterkoppla till dig om ett nytt behov
uppstar inom tiden for lagringen.
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2.2 Hur vi behandlar

Vi sammanstaller den information du skickat och jamfér med andra kandidater samt med
vara behov. Vi stammer av informationen muntligt med de referenser du angivit samt
kompletterar informationen med sadana uppgifter vi far fran dessa referenser.

2.3 Vad vi behandlar

Primart behandlar vi sadan information som du skickat till oss i din ansdkan, dvs. din resumé
och ditt personliga brev.

Vi kompletterar denna information med uppgifter fran de referenser du har angivit for att fa
en sa andamalsenlig bild som mojligt av dig som kandidat.

24 Rattslig grund

241 Berattigat intresse

| den behandling vi redogor for ovan tar vi hansyn till och vager ditt intresse av integritet i
forhallande till vart intresse och andamal (sasom det anges ovan) i att utféra behandlingen.
Vi gor da en avvagning mellan dessa intressen i vilken vi tar hansyn till saval positiva som
negativa effekter och drar slutsatsen att vart intresse ar berattigat.

25 Insamling och ev. utlamnande

Uppgifterna vi har om dig ar primart insamlade fran dig. | samband med ansdkan kan vi att
komma att samla in uppgifter fran de referenser du anger till oss i ansékan. Vi delar inte med
oss av din ansdkan om vi inte sarskilt fragat om det.

2.6 Lagringsperiod

Vi lagrar dina uppgifter endast sa lange som vi bedémer det berattigat med hansyn taget till
vad som anges ovan om laglig grund och andamal, i det har fallet 12 manader fran tiden for
din ansdkan (savida du inte begar annat, vilket vi naturligtvis respekterar). Om du blir
anstalld av oss kommer uppgifterna i din ansdkan lagras och behandlas i enlighet med vad
som anges i var policy for behandling av anstalldas personuppgifter, vilken endast
tillhandahalls vara anstallda.

3. Kunders och kundrepresentanters personuppgiftsbehandling
vid utforande av uppdrag
31 Varfor vi behandlar (Andamal)

Vi behandlar uppgifterna for att utféra och administrera uppdraget, inklusive eventuell
uppfdljning samt for redovisnings- och faktureringsandamal.

Uppgifterna kan ocksa anvandas for affarsutveckling, statistik och riskhantering.
3.2 Hur vi behandlar

Vi samlar in uppgifterna och sparar i vara system for uppdrags- och fakturahantering. Vi
sammanstaller aven uppgifterna i vara system for kundhantering och kundvard.
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3.3 Vad vi behandlar

Uppgifterna vi behandlar om dig ar de uppgifter du lamnar till oss som ar av relevans for
uppdraget ifrdga, din roll i den verksamhet du representerar och i respektive uppdrag. |
forekommande fall behéver vi ditt personnummer for att korrekt identifiera dig.

3.4 Rattslig grund

3.41 Rattslig skyldighet

Bokforingslagen staller krav pa oss ifrdga om redovisning och fakturering vilket medfor att vi
behdéver genomféra nédvandig behandling av personuppgifter.

3.4.2 Avtalsforpliktelse

| de fall du som kund &r privatperson behandlar vi sddana personuppgifter som ar
nddvandiga for att utféra uppdraget.

343 Beréttigat intresse

Utéver den behandling som ar nédvandig for att uppfylla vara rattsliga skyldigheter och
avtalsforpliktelser sker aven viss behandling med stéd av ett berattigat intresse. Vi tar dari
hansyn till och vager ditt intresse av integritet i forhallande till vart intresse och &ndamal
(sasom det anges ovan) i att utféra behandlingen. Vi gér da en avvagning mellan dessa
intressen i vilken vi tar hansyn till saval positiva som negativa effekter och drar slutsatsen att
vart intresse ar berattigat.

3.5 Insamling och ev. utlamnande

Uppgifterna vi har om dig ar primart insamlade direkt fran dig. | samband med antagande av
ny kund kan vi behdva samla in uppgifter fran publika register sasom www.allabolag.se, UC
AB och motsvarande for att komplettera och bekrafta uppgifterna vi fatt fran dig om den
verksamhet du representerar samt om dig som person och andra representanter for
verksamheten.

Utover sadan utlamning av dina uppgifter som foljer av att uppgifterna finns lagrade hos vara
IT-systemleverantorer kommer vi inte att [Amna ut personuppgifter till utomstaende annat én
i de fall da det sarskilt dverenskommits mellan oss och dig.

3.6 Lagringsperiod

Vi lagrar dina uppgifter endast sa lange som vi bedémer det berattigat med hansyn taget till
vad som anges ovan om laglig grund och dndamal. Om inget annat anges lagras uppgifterna
under utférande av ett uppdrag och fram till dess att eventuella garantitider I6per ut.

4. Dina rattigheter

Du har ratt att, i enlighet med gallande dataskyddslagstiftning, nar som helst begara tillgang
till de personuppgifter som behandlas om dig. Du har ocksa ratt att fa felaktiga
personuppgifter om dig rattade, att begéara radering av dina personuppgifter eller
begransning av var behandling av dina personuppgifter, utdva din ratt till dataportabilitet och
invanda mot behandlingen av dina personuppgifter.
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Om behandling baseras pa samtycke har du ratt att nar som helst dra tillbaka ditt samtycke
till behandlingen.

Om du vill utéva nagon av dina rattigheter, vanligen kontakta oss via kontaktuppgifterna
nedan.

Du har aven ratt att nar som helst inge klagomal till tillamplig tillsynsmyndighet
(Integritetsskyddsmyndigheten, www.imy.se) om du anser att dina personuppgifter inte
behandlas i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning.

5. Kontaktuppgifter

5.1 Sofia Ror kontaktuppgifter

Personuppgiftsansvarig for att hantera dina personuppgifter ar Sofia Rér. Om du har fragor
angaende hur vi behandlar dina personuppgifter eller vill ha information och kontaktuppgifter
till utsedd ansvarig fér personuppgifter, vanligen kontakta oss via féljande kontaktuppagifter:

Henrik Appelgren
Ostmaéstargrand 8, 120 40 Arsta
henrik@sofiaror.se

070-000 20 22
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